附件1、

关于成立泰州市中医院
志愿者服务领导组织的通知

各部门、处室：

为倡导“奉献、友爱、互助、进步”的志愿服务精神，促进医院志愿服务事业的发展，保证我院志愿者的志愿服务工作扎实有序开展，经党政联席会研究决定，成立院志愿者服务领导小组，以加强对志愿者服务工作的管理与领导。
一、领导小组

组长： 王华
副组长：孙晓军、金亚明、袁成业、金生、王靖、王晓洪
组员：许粉年、赵建华、殷勇、曹春华、王紫英、杨雨芹、沈桂琴、周晖、王姝梅、朱裕明、罗芹、许军林、钱溶溶、潘长龙、陆舞英、杨进、朱春健、袁国霞、孙鸿翼
工作职责：

1、全面指导医院志愿者服务工作的开展。
2、负责对志愿服务活动方案的审核。
3、对志愿工作重大事项具有组织领导权、会议召集权以及外事代表权。
4、负责与相关部门沟通联系，负责与上级部门进行重大事件汇报。
5、领导和指导下级部门开展工作。
二、下设以下机构：

（一）策划组织部:
各部门、处室的负责人为本科室、本部门活动的策划者和组织者。

工作职责：

1、负责项目行动内容的策划工作，对行动方式、人员要求、经费预算进行系统规划，制定方案并上报领导小组审核。
2、负责志愿者的招募、培训、管理。
3、协调、指导、监督志愿项目活动的开展评估志愿活动结果。
4、记录志愿者参加活动次数和服务时间做好考核考评工作
5、挖掘、拓展各种形式的服务项目，争取做精做强。

（二）宣传部：

部长：沈桂琴

工作职责：

1、负责新闻宣传工作，为志愿者服务营造良好的社会舆论氛围。

2、负责组织、协调、管理涉外宣传活动。
3、做好对外新闻单位和采访记者的接待和采访联系工作。
4、负责规划、审定、管理对外宣传品的制作和发布。
5、负责组织文字、图片、声音、影视等多形式的宣传途径对志愿者文化进行推广传播。
6、对志愿服务工作中的优秀事迹、典型事例、志愿者活动及志愿者形象进行准确的宣传和报道。
7、收集、整理新闻媒体关于志愿者的新闻报道并归档保存，及时上传到医院网站进行宣传。

（三）办公室：

志愿者服务管理小组办公室设在党办，许粉年任办公室主任，徐建 、王威任办公室副主任，何琳任办公室秘书。
工作职责：

1、全面负责志愿者日常工作开展，制订、实施、总结院志愿者年度工作计划。
2、管理各类文件、文书，定期汇总资料。
3、安排有关会议事宜、通知发布、信息发布、文件发布。
4、负责志愿者档案的建立及管理。
5、协助领导小组做好监督、指导、协调各部门工作的开展，发挥好桥梁纽带作用。
6、记录志愿者参加活动次数和服务时间做好考核，考评内部奖惩工作。
7、为团队培养、挖掘、推荐各方面特长的优秀人才，整合各部门的力量。
8、加强会员内部之间的交流，营造良好的团队文化和团队精神。
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